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1 INLEIDING

AABEECEE-DIGITAAL is een methode voor basisschoolleerlingen, waarin deze leren
omgaan met de volgende toepassingen:

e Windows/Paint

e Word

e Internet Explorer

e Outlook Express; Outlook Web Access; Windows Live Hotmail
e PowerPoint

e FrontPage

e Excel

De methode werkt toe naar het maken van werkstukken, waarbij gebruik gemaakt wordt
van de tekstverwerker, e-mail en internet. Er is een aparte module Werkstukken maken
met de computer.

De methode bestaat uit een leerlingen- en een leerkrachtengedeelte, de AABEECEE-
DIGITAAL MANAGER. Beide werken via internet.

Op de website www.aabeecee.nl staan in het menuonderdeel Demonstratie diverse
filmpjes met uitleg over de verschillende onderdelen van AABEECEE-DIGITAAL.

oo AaBeeCeeDigitaal

Op deze pagina kunt u demonstratiefiimpjes van AaBeeCee-Digitaal bekijken, Deze laten in
Hame enkele minuten de mogelijkheden zien,
Algemeen
Werkwijze Er iz één filmpje dat een totaaloverzicht van de mogelijkheden geeft, daaronder staan
Demonstratie filmpjes die op specifieke onderwerpen ingaan. Deze kunnen nuttig zijn als voorbereiding of
Opbouw bij een introductie.
Modules
Leerlijn
Testomgeying Leerlingmodules Manager
Sfys::jeemei;en £ 1t 1. _ ]
Cefenbestanden s e ‘s
B el 2, t 2. Specifieke mogelukhednlen
Gverige prod. a. van leerlingen
Prijzen b
Infomateriaal '
Bijeenkomst C.
“eelgest, vragen
Bestellen

Uitgeverij Instruct
Posthus 38
2410 A& Bodegraven
t+31 (01172 650 983
f+31 (01172 618 215

wiwilnstructnl
instruct@inztruct.nl

Opbouw
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2 LEERLINGENGEDEELTE

2.1 Inloggen

Leerlingen moeten eerst inloggen om in de portaalpagina te komen.

",
| [

| AaBeeCee-Digitaal

Testschool

Log in bij AaBeeCee-Digitaal:
Groep: |groeph ¥
Gebruikersnaam: | Carls Carlsen &

Wachtwoord:

Aanmelden

In het inlogscherm wordt uit een afrollijst eerst de groep gekozen, vervolgens de
gebruikersnaam en eventueel wordt een wachtwoord ingevoerd.

Deze gegevens moeten in de beheermodule AABEECEE-DIGITAAL MANAGER eerst
ingevoerd zijn (zie hoofdstuk 4).

Nadat op de knop Aanmelden is geklikt opent de portaalpagina.
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2.2 Module kiezen

5

In de portaalpagina wordt een module gekozen.

Testschool

AaBeeCee-Digitaal

L

Stapje verder
Cla
i

E-mail Web Access

FrontPage

Klik op een onderdeel

@ i 5
Word, deel 1 Word, deel 2 E-mail Outlook
® e e
E-mail Hotmail Internet Explorer Internet Explorer 7
PowerPoint Excel Werkstukken maken

ALGEMEEN AABEECEE-DIGITAAL

Nadat een leerling op een module heeft geklikt, wordt het module- of instructievenster
aan de rechterkant van het scherm geopend. Het formaat is zodanig dat daarnaast een
toepassingsvenster kan worden geopend, zodat beide tegelijkertijd zichtbaar kunnen zijn.

! E "% | A Een stapje verder met de computer - Microsoft Inter... ‘:”E|E|

£ 8
A
N R
oz
o O

Welkom bij AaBeeCee-Digitaal

Een stapje verder met de computer (Wo8)

@ Instruct
Postbus 32
A 2410 #4 Bodegraven

[ start >
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2.3 Uitleg

Leerlingen krijgen via een filmpje eerst een algemene uitleg over een module.

itleg - Microsoft Internet Explorer.

A Onderdelen - Microsoft Internet Explorer

Uitleg

Elke les heeft de volgende onderdelen:
Kijken naar het voorbeeld

Oetenen wat je moet kunnen

Maken van het voorbeeld

Toets wat je weet

Ma de lessen kom je bij:

Opdracht Hier maak je extra opdrachten,

Een stapje verder met de computer

Daarin wordt uitgelegd dat elke les bestaat uit vier onderdelen:

Kijken

Hier krijgen leerlingen een voorbeeld te zien met daarbij de opdracht dit voorbeeld later
zelf te maken.

Oefenen

Hier worden vaardigheden geoefend die nodig zijn om het voorbeeld te maken. Elke
vaardigheden wordt eerst in een filmpje getoond. Daarna oefenen leerlingen in de
toepassing zelf ( bijvoorbeeld Paint of Word) met die vaardigheid. Bij dat oefenen kan
gebruik gemaakt worden van helpkaarten, waarop een vaardigheid stapsgewijs
beschreven staat en waarop een filmpje gestart kan worden waarop de vaardigheid te
zien is.

Maken

In dit onderdeel wordt het voorbeeld daadwerkelijk gemaakt.

Toets

Hier krijgen de leerlingen maximaal tien vragen ( meerkeuze en/of aanwijsvragen). De
toetsresultaten worden opgeslagen in een leerlingvolgsysteem.

h
. -L g -
£
= R
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Aan het eind van een module zijn er nog Extra opdrachten waarin leerlingen op een wat
minder gestuurde manier hun vaardigheden kunnen demonstreren.

Nadat het filmpje met uitleg bekeken is komen leerlingen in het onderdeel Inhoud. Daar
kiezen ze het onderdeel waarmee gestart moet worden. Als ze al eerder in een module
gewerkt hebben en niet meer weten waar ze gebleven zijn klikken ze op de knop Waar
moet ik verder?. Hierdoor wordt hun persoonlijke registratieformulier geopend dat ze bij

het afsluiten van de module ingevuld hebben.

Lessen Kijken Oefenen Maken Toets

000000
00000
000

o080

[Waar moet ik verder?

Een stapje verder met de computer

Lessen Kijken Oefenen Maken

Les 1

Les 2

Les 3

Les4

Door op de knop Verder gaan te klikken gaan ze terug naar de pagina Inhoud waar een

onderdeel gekozen kan worden.

Opdracht

De onderdelen waar een vinkje bij staat heb je al
gedaan.

Een stapje verder met de computer

Elke les wordt afgesloten met een toets, waarin leerlingen maximaal tien
meerkeuzevragen en/of aanwijsvragen moeten beantwoorden. In de manager kan

ingesteld worden of een toets eerst voldoende afgerond moet zijn om toegang tot een

volgende les te krijgen.
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3 LEERKRACHTENGEDEELTE (AABEECEE-DIGITAAL MANAGER)

In de manager vindt het beheer rond AaBeeCee-Digitaal plaats.
De manager heeft globaal de volgende mogelijkheden:

toetsresultaten opvragen

voortgang bekijken

groepen aanmaken en leerlingen toevoegen
moduleversies kiezen

instellingen van toetsen aanpassen
certificaten afdrukken

Resultaten

Resultatenoverzicht

Resultaten van | alle groepen | v | gver | alle modules [se]
Voornaam Tussemvoeqsel Achternaam —

Kies een groep, een moduie en kilk op ‘Opvragen”.
Klik in een rij voor detailresultaten van een leerling.
Toetsresultaten:

Per toets kunt u de resultaten van elke leerling bekijken.
De leerling heeft dit deel van de toets goed gemaakt.

M De |eerling heeft dit deel wan de toets niet goed gemaakt.
De leerling heeft de toets nog niet gemaakt.

AaBeeCee - Digitaal
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3.1 Toetsresultaten opvragen

In het onderdeel Resultaten kunnen per groep en per module of van alle modules tegelijk
de toetsresultaten worden opgevraagd.

Eerst wordt een groepsoverzicht getoond.

a Ky
instruct AaBeeCee - Digitaal
h Manager
Resultaten
Resultatenower zicht Exporteer naar Excel - %3 - é
Resultaten van | Groep & v | gver | Teksterwerken metiord deel 1 v
Voornaam Tussemvoeqnsel Achternaam — Les 1 Les 2 Les 3 Les 4
Gerard Blikman ] I |
Els wan Dijk ] ] — u
im Dommerholt
Erik van Darp ]
Marcel de Haan ]
Margreet Lems |
Gerardus Lodder |
Patrick Lodewijks
ANS Steenbruggen
Jose Yalkenier
ans Willemse

Klik in een rij voor detailresultaten van een leerling.
Toetsresultaten:

Per toets kunt u de resultaten wan elke leerling bekijken.
De leerling heeft dit deel van de toets goed gemaakt.

M De leerling heeft dit deel van de toets niet goed gemaakt.
De leerling heeft de toets nod niet aemaakt.

In dit overzicht is te zien welke leerlingen van welke les de toets hebben gemaakt.
Bovendien is het toetsresultaat globaal grafisch weergegeven.
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3.2 Inzoomen op resultaten

Door op de naam van een leerling te klikken kan ingezoomd worden op de
toetsresultaten.

AaBeeCee - Digitaal

Manager

: Uitloggen Doy it

Inloggegey

Resultaten - Els van Dijk - Tekstverwerken met Word deel 1

Resultatenoverzicht - Groep 5 - Els van Dijk Exporteer naar Excel - %2 - é
[1 Lesw Datum Duur Aantal vragen Aantal goed Resultaat

ladl il 20-1-2005 0717 10 7 |

O 2 20-1-2005 03:53 9 g |

= 3 10-1-2005 00:00 10 & |

O 4 20-1-2005 04:08 10 9 |

L. Geselecteerde resultaten:

Klik in een rij wvoor meer details.
Toetsresultaten:

Per toets kunt u de resultaten van elke leerling bekijken.
De leerling heeft dit deel van de toets goed gemaakt.
M De Ileerling heeft dit deel van de toets niet goed gemaakt.

Zo wordt inzichtelijk welke toetsen een leerling heeft gemaakt. Door op een toets te
klikken komt detailinformatie over een toets beschikbaar.
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Resultaten - Els van Dijk - Tekstverwerken met Word deel1-Les 1

Resultatenoverzicht - Groep 5 - Elsvan Dijk - Tekstwerwerken met Word deel 1

Vraag — Hoofdstuk Score Oplossing
1 1 Fout Oplossing
2 1 Goed
3 1 Goed
4 1 Fout Oplossing
i 1 Goed
5] 1 Goed
i 1 Goed
a 1 Fout Oplossing
9 1 Goed
10 1 Goed

Klik in een rij op Oplossing voor meer details.

AaBeeCee - Digitaal

Manager

Uitloggen

03-05-2007, 13:54 = é

Door in een rij op Oplossing te klikken worden nog meer details zichtbaar.

@E&stand Bewerken Eeeld Invoegen Opmaak Extra Tabel Wenster Help

DEEESRY [ IBR T - -

117% =

Kop 1 = Tirmes Mew Roman - 12 -

viu=

“g®

E|4’A-

g

Van-spelletjes-weet-ik-ol-wel-veel. 9

g
Van-tekstverwerken-weet-ik-nog-weinig. 4
g

Maar-nu-leer-ik-daar-veel-over.q

Het stukje dat Bert heeft getypt ziet eruit zoals hierboven.

Op welke knop moet hij klikken om deze symbolen ( 9 ) niet meer te zien?

De juiste gebieden worden gey met:‘

1 wordt met: ‘

HEY

Het door jouw gekozen g

Ik-vind-het-heel-leuk-dat-ik-nu-leer-werken-op-de-computerd

In het volgende hoofdstuk worden diverse andere mogelijkheden van de AABEECEE-

DIGITAAL MIANAGER besproken.



o . 12
hj nstruct
ALGEMEEN AABEECEE-DIGITAAL

4 VOORBEREIDINGEN GEBRUIK

Om gebruik te kunnen maken van AABEECEE-DIGITAAL moet eerst een “eigen
schoolomgeving” gecreéerd worden. Dat wordt gedaan in de beheermodule AABEECEE-
DIGITAAL MANAGER.

4.1 Schoolomgeving creéren

Na een bestelling van modules ontvangt u per mail het volgende:

de URL voor AABEECEE-DIGITAAL MANAGER: www.aabeecee.nl/manager

de toegangscode voor AABEECEE-DIGITAAL MANAGER

de URL voor toegang tot het leerlingengedeelte (alleen de bestelde modules)
een korte uitleg

de bijlage Aan de slag met AaBeeCee-Digitaal

Met deze gegevens kan de eigen schoolomgeving gecreéerd worden.

4.1.1 Toegangscode

Nadat via de verkregen URL de manager is opgevraagd, moet de toegangscode in het
invoervak geplakt worden. Hiermee wordt toegang verkregen tot de manager.

.ﬁinstruct AaBeeCee - Digitaal

Manager

m Hieuwe gebruiker

Nieuwe gebruiker

Toegangscode:

Login
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4.1.2 Inloggegevens

Vul in het menuonderdeel Inloggegevens de ontbrekende gegevens in. (De schoolnaam
kunt u niet zelf wijzigen.)

Door op de knop Gegevens wijzigen te klikken krijgt u per e-mail de door u ingevulde
gegevens opgestuurd. Bewaar deze e-mail goed. Het e-mailadres en het door u gekozen

wachtwoord moet u gebruiken om in vervolg toegang te krijgen tot AABEECEE-DIGITAAL
MANAGER.

AaBeeCee - Digitaal

“oortgang | Groependeetlingen | hModules zen | Cedificaten| Inlogg
Inloggegevens

U kunt uw gegevens wizigen door hieronder uw veranderingen aan te brengen en vervolgens op Gegevens wijzigen
te klikken.

Welden met een @ zijn verplicht.

@ E-mailadres: w.dommetholt@home.nl
& Wachtwoord:

Herhaal wachbwoord:

Maarm school:

Annuleren ] [ Gegewens wijzigen

4.1.3 Groepen aanmaken en leerlingen toevoegen

Na het invullen van het menuonderdeel Inloggegevens kunt u groepen en leerlingen
toevoegen in het menuonderdeel Groepen/leerlingen. U kunt daarbij gebruik maken van
Edex-bestanden of van een csv-bestand. Raadpleeg eventueel het menuonderdeel Help,
de rubriek Groepen/leerlingen.
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AaBeeCee - Digitaal

Manager

Groepenieeringen

Groepen

Groepenlijst Voeq leerling toe - Edex-bestanden inlezen - CSW-bestand inlezen
[] Groep+ Aantal leerlingen

[0 oroeps 3

[ oroepé 1

O] oroep? 1

[ oroep8d 1

T Prullenbak 18

I_. Geselecteerde gruepen’ “erwijderen ]Df[ Hernoemen

U kunt een nigwwe groep aanmaken door de naam van deze groep in te vullen en op 'Migus' te Kiikken:
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4.1.4 Moduleversies kiezen

In het onderdeel Modules moet aangegeven worden welke softwareversies op school
gebruikt worden.

[ ] .
jnstruct AaBeeCee - Digitaal
_—

h Manager
Modules
Module Versie Startdatum
AaBeeCee-Digitaal Manager 01-04-2004
Een stapje verder met de computer WP b 01-04-2004
Teksteerwerken met Word deel 1 “Ward 2000 » 01-04-2004
Infarmatie zoeken met Internet Explorer Internet Explorer B voor WixP v 01-04-2004
E-mailen met Outlook Express Outlook Express 5/6 voor W348/2000 » 01-04-2004
Presenteren met PowerPoint FowerFoint 2000 01-04-2004
YWebpagina's maken met FrontPage FrontPage 2000 » 01-04-2004
Werkstukken maken met de computer Office 2002 01-04-2004

Instellingen wijzigen

In de kolom Wersie kunt uvoor elke module de gewenste versie kiezen. Kiik daarvoaor op een lijstpijl en maak een keuze.
De keuze wordt doorgevoerd door te klikken op de knop: Instellingen wijzigen

Als u bovenstaande handelingen heeft uitgevoerd, hebben u en uw leerlingen toegang
tot respectievelijk de manager en het leerlingengedeelte.
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4.1.5 Toetsinstellingen aanpassen

In het onderdeel Toetsen kan aangegeven worden of een toets verplicht gemaakt moet
worden of. Bovendien kan het slagingspercentage aangegeven worden en de tijd die
beschikbaar is voor de toets.

Als de toetsen op verplicht staan, kan een leerling pas naar een volgende les, als de
toets van de voorgaande les voldoende gemaakt is.

] Gt
instruct AaBeeCee - Digitaal
q Manager
1 ang | Groependeetlingen | ko o oGy elp Do ot

Toetsen

U kunt hier het slagingspercentage en de maximale tijd voor een toets instellen. Als een toets aangevinkt is, kan een
leerling pas naar een volgende |es als de toetsscore voldoende is.

Maodule — Versie tijd slgP Verplicht
E-mailen met Outlook ExXpress Outlook Express /6 voor W38/2000 a 75 O
E-mailen met Outlook Express Outlook Express & voor WxP 0 75 O
E-mailen met Outlook Web Access  Outlook Web Access 2003 0 75 ¥l
Een stapje verder met de computer W38 5 80 L
Een stapje verder met de computer  W2000/ME 5 80
Een stapje verder met de computer WP 0 a0
g;m:tr'e A G I Internet Explorer 5/6 voor Wa8/2000 0 B O
ggm:tr'e zoeken met Intermet Internet Explarer 6 voor WP 0 =
mgiﬁ?mn il [AETE: Eplal Internet Explorer & voor WxP a 75 i
tijd - Maximale tijd, in minuten (0= geen)

slgP - Slagingsfactor in procenten (0- 100%)

Verplicht - De leerling moet deze toets voldoende gemaakt hehben voordat hij of zij verder mag

4.2 Toegang leerlingengedeelte

Van de URL die toegang geeft tot het leerlingengedeelte kan een menuoptie gemaakt
worden, een favoriet of een snelkoppeling op het bureaublad van de leerlingen worden
geplaatst.
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4.3 Weergave registratieformulier

Als Windows XP Service Pack 2 geinstalleerd is, bestaat de kans dat het
registratieformulier niet automatisch verschijnt. Er kunnen zich 2 situaties voordoen:

Situatie 1

Direct na het opstarten van de leerlingomgeving wordt de gele informatiebalk van
Internet Explorer weergegeven, bijvoorbeeld:

: Adres '@ hitkp: ffoffice. infi.nl:501 ) aabeecee/loginForm. jsprserial=2 7W9-F129-44%3-7216

Er wordt een pop-up geblokkeerd. Klik hier als u deze pop-up of extra opties wilk weergeven.

.hinstruct

Voer in dat geval onderstaande stappen uit om het registratieformulier in het vervolg
automatisch te laten verschijnen.

Stappen

1. Klik op de gele balk.
Het volgende menu verschijnt:
Pop-ups tijdelijk toestaan
Pop-ups van deze website altijd toestaan...
Instellingen »

Help voor informatiebalk

2. Klik op: Pop-ups van deze website altijd toestaan ...
Het volgende venster verschijnt:

Wilt u pop-ups van deze website weergeven? @

a Wiilt U pop-ups van aabeecee.nl weergeven?

| Ja | [ MHee

3. Klik op: JA

Pop-ups voor het domein www.aabeecee.nl zijn nu altijd toegestaan.
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Situatie 2

De gele balk verschijnt niet en het registratieformulier verschijnt ook niet.
Neem in dat geval de volgende stappen.

Stappen

1. Kies in Internet Explorer de menuoptie: Extra, Pop-upblokkering, Instellingen van

pop-upblokkering...
Het venster Instellingen van pop-upblokkering verschijnt, bijvoorbeeld:

Instellingen van pop-upblokkering @
Litzonderingen

Momenteel worden pop-ups geblokkeerd. U kunt pop-ups van bepaalde

websites weergeven door deze websites aan de onderstaande lijst toe te
voegen.

Adres van toegestane website:

|\-\"\-\"\-\'.aaheecee.n| | [ Toevoegen

Toegestane websites:

Alles verwideren
Meldingen en fitemiveau
[] Een geluid afspelen als een pop-up wordt gebloldkeerd
Informatiebalk weergeven als een pop-up wordt geblokkeerd
Fittermiveau:
| Hoog: alle pop-ups blokkeren {CTRL om dit op te heffen) w |
Veelgestelde vragen over pop-upblokkerng

In dit venster kan een uitzondering voor het domein
www.aabeecee.nl worden gemaakt.

2. Typ in het invoervak Adres van toegestane website: www.aabeecee.nl
3. Klik op: Toevoegen

4. Klik op: Sluiten
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4.4 Oefenbestanden

Bij het doorwerken van de oefeningen zijn dikwijls oefenbestanden nodig. Deze zijn
gratis te downloaden via www.aabeecee.nl . Kies voor AaBeeCee-Digitaal en vervolgens
in het menu voor Oefenbestanden.

pe  AaBeeCee-Digitaal

De docentenhandleidingen zijn in pdf-formaat te downloaden,
0m ze te bekijken moet Acrobat Reader geinstalleerd zijn,

Home :
Algermeen Acrobat Reader installeren.
merkwijze ) B o

Demonstratie Klik op een module om de hijhehorende docentenhandleiding te downloaden,
Opbouw
Modules Algemene handleiding AaBeeCee-Digitaal

Leerlijn Een stapje verder met de computer

Testormngevin
Systeengeiseﬁ Tekstverwerken met Word, deel 1

Defenbestanden Tekstverwerken met Word, deel 2
Doc. handleiding Informatie zoeken met Internet Explorer
Owerige prod,
i Frijzen
Infornateriaal
Bijeenkomst
“eelgest, vragen
Bestellen

Informatie zoeken met Internet Explorer 7
E-mailen met Outlook Express

E-mailen met Outlook Web Access
E-mailen met Windows Live Hotmail
Presenteren met PowerPoint

Uitgeverij Instruct Webpagina's maken met FrontPage

Posthbus 38 Rekenen met Excel

Z410 A4 Bodegraven G -
v+ 31 (0)172 650 983 Werkstukken maken met de computer

f+31(0)172 618 315 | Vervolg Docentenhandleidingen
Wiy instructonl /

Instruct@instruct.nl \

Deze oefenbestanden kunnen bijvoorbeeld op het schoolnetwerk geinstalleerd worden,
op een door uzelf gekozen plaats.

De plaats waar leerlingen deze bestanden kunnen vinden moet met ze besproken
worden en het pad moet enkele malen worden geoefend. Daar dit schoolspecifiek is,
staat in de leerlingenmodules slechts dat een bestand geopend moet worden. Er staat
niet bij waar het te vinden is.

Ook het opslaan van bestanden verdient aandacht. In de leerlingmodule staat dat er
opgeslagen moet worden in de eigen map. Hoe deze heet en waar deze staat is weer
schoolspecifiek en moet van te voren met de leerlingen besproken en geoefend zijn.



http://www.aabeecee.nl/
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